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In de applicatie E-Flexer kunnen de uren van de medewerkers van USG Innotiv digitaal worden inge-
voerd en gecontroleerd/geaccordeerd worden door de opdrachtgever. Aansluitend worden de uren, na
goedkeuring van de vestiging, automatisch doorgevoerd en verwerkt in het systeem van USG Innotiv.

Naar begin

2 Eerste keer inloggen en aanpassen wachtwoord

U ontvangt de inloggegevens via de mail. Na het ontvangen van deze inloggegevens, kunt u zich voor
de eerste keer aanmelden in de E-Flexer.

Let op: de inloggegevens zijn hoofdlettergevoelig.

Hame

Afelrukken

Inloggen
Disclaimer woer uw login en wachtwoord in
Login Measm: |
Wacktwoord
Inloggen

i 15
Cr 1 BB ewes |
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A ) usg innotiv

Gebruikers gegevens

Maam

Emailadres I

Wachtwoord

Wiachtwoord verificatie I

Cpslaan |

De eerste keer dat u inlogt, dient u aansluitend het wachtwoord aan te passen. Het is belangrijk het
password goed te bewaren. Nadat u uw password gegevens heeft gewijzigd, dient u opnieuw in te
loggen.

Indien gewenst is het mogelijk om een eigen inlognaam aan te maken. Dit kan via het scherm “per-
soonlijke gegevens”. Bij het wijzigen van de inlognaam moet ook het huidige wachtwoord in het

scherm worden ingevoerd, om te verhinderen dat de loginnaam kan wijzigen bij tijdelijke afwezigheid
van de gebruiker zelf.

Naar beqin

3 Urenbriefjes accorderen in E-Flexer

Selecteer E_WUB vandaag.

Ingelogd als: Contactpersoon

|n518|”ngen & Afdrukken Welkom op de online omgeving van USG Innotiv!

Via deze applicatie kunt u digitaal urendeclaratiez accorderen en heeft u inzage in de uren van de Technisch Specializt{en).

E-WUB vandaag
E-WUB per plaatsing

Als u links in het menu kiikt op E-Wub Vandaag kunt u zien of er op dit mement urenbriefies klaar staan om te accorderen.

E-WUB per periode Mocht u nog vragen hebben dan kunt u contact opnemen met de Commercieel Assistente van uw USG Innotiv kantoor. Zij helpt u graag

verder.

Zodra een medewerker uren heeft ingevoerd, worden deze zichtbaar onder het kopje Doorge-
stuurd/geaccordeerd; te accorderen.

Doorgestuurdigeaccordeerd; te accorderen

Een tem gevanden.

Il Jaar- Werknemer > Kostenplaats Van T'm Hormale Overige Herkomst Tijdvak
Pr uren uren
Pigter 7854 - 75534 Hoofdbord 15-06- 21-06-
[T zoo9s25 Mortage -0tg S0tg 40,00 0,00 E-FLEXER  Wesk

Een tem gevanden.

Indien de medewerker een opmerking heeft toegevoegd aan het urenbriefje is deze dmv de groen
bullet direct zichtbaar

USG Innotiv
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E-Wub vandaag

Vaste gegevens

Inlener MNieuwe werkurenbrief I

Haam inlener
Debitsurnummer

Ingevoerd; door te sturen

Afgewezen; te corrigeren

Doorgestuurd/geaccordeerd; te accorderen

& itemz gevonden, toon alls tems.

Jaar-Pr Werknemer < Kostenplaats < Van < Tim = MNormale uren Overige uren Herkomst = Tijdvak
E011/24 ZE-08-2011 28-08-2011 425 18,75 E-FLEXER Week
2011424 EE-08-2011 28-08-2011 40,00 0,08 E-FLEXER sek
ZE-08-2011 28-08-2011 3967 0,33 E-FLEXER eek
& itemz gevonden, toon alls tems. Opmerklngen bij dit brifie

Wanneer u op jaartal/periode klikt, opent u het betreffende urenbriefje.

Basisgegevens

Maam Werknemer Fieter

Geboortedatum

Organizatie Kon. BY., DEVEMTER

Functie Product ontwikkelaar /Constructeur

Kostenplasts 7884 Hoofdbord kontage j

Cantactpersoan

Jaar-ik 2009725
Werkurenbriefje
Dagen Ma Di Wi [Wa] ' Ia s} Totaal
Datum | 1506 1608 1706 1806/ 1906/ 20/08)| 21508
[ Mormale uren 100% #| 500 sooff sool sool soof ooof  ooof 4000
INDrmale uren 100%: j| || || || || || || | 0.00
|N|:|rma|e uren 100%; j| || || || || || || | 0,00

a.00 &.00 .00 .00 a.00 0.00 0,00

Onderin het scherm heeft u de keuze om het urenbriefje te annuleren, goed te keuren of af te keuren.

Toelichting

Annuleren Goedkeuren Afkeuren

e Bij akkoord klikt u op de knop “Goedkeuren”.
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e Indien u niet akkoord gaat met de uren, kunt u deze afkeuren via de knop “Afkeuren”. U dient
de reden van afkeur toe te lichten. De USG Innotiv medewerker zal het urenbriefje retour ont-
vangen en kan de aangepaste versie opnieuw bij u indienen.

e U kunt het accorderingsproces annuleren door op “Annuleren” te klikken.

In de historie kunt u zien wie op welk moment wat met het urenbriefje heeft gedaan, inclusief de even-
tuele toelichting die door de betreffende persoon is ingevuld.

Historie
Dratum/Tij<d

Actie Code Bron Omschrijving

12-05-2009 11:45:10 Werknemer Defintiet maken

3.1 Directe informatie over openstaande uren

U kunt direct geinformeerd worden over de openstaande acties op de urenbriefjes. Hiermee wordt een
snellere doorstroming van de urenbriefjes ondersteund. U kunt zelf aangeven of u wel of niet mail wilt
ontvangen als er een nieuw urenbriefje klaar staat, en in welke frequentie deze mail wordt verzonden.

Instellingen & Afdrukken

Perzoonlijke gegevens

Opslaan |Let op: Bij cpslaan iz huidige wachtwoord verplicht.

Home

Perzoonlijke gegevens

Afdrukken Legin naam I
Huidig wachtwoord I
Miguw wachtwoord I
Miguw wachtwoord ter bevestiging I
E-mailadres I
Telefoon I
Mobiel |
Instellingsmogelijkheden in verband met E-wuly
Ezcalatiemail van urentriefies ook alz CC verzenden naar
Actief Organisatie Contactpersoon
I IMaak keuze 'l IKies collega 'I

Regeltoevoegen |
Ik entvang graag een emailbericht alz er een nisuw urenbriefie voor me klaar staat:
E-mail
Mee e
Ja, bij ieder nieuw briefie [
Ja, bij het eerste nieuwe urenbrisfie na mijn laatste inlog [
Inlener
Informatie Opslaan |Let op: Bij opslaan i huidige wachtwoord verplicht.
Naar begin
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4 Urenbriefjes in E-wub per plaatsing

Alle urenbriefjes van de USG Innotiv medewerkers kunt u terug vinden onder E-Wub per plaatsing.
Voer daarvoor de periode in waarvan u de uren wilt bekijken. Ook kunt u specifiek zoeken op naam
van de medewerker en op de kostenplaats.

nstellingen & Afdrukken

niener

E-WUB per plaatzing

E-WUB per periode

E-Wub per plaatsing

Debiteur nummer l— Debiteur naam l—
Kostenplaats l—
Werknemer BSN/Sofinr. l— Werknemer naam l—
UZB vestiging nummer l— UZB vestiging naam l—
Functie I—
Plaatzingdatum vanaf IW Plaatzingdatum t/m l—

Zoek |

3 items gevonden, toon alle items.

& . Naam . & & " - Type .
Inlener > ~ Wer > Van © Tim < Functie Tijdvak plaatsing
Wisam Abdul 01-01- 30-08- electrotechnizch
Masszih 2008 2011 medewerker
Paul van der -1 tekenaar
Plaz 2 2

3 items gevonden, toon alle items.

De gevonden plaatsing worden onderin het scherm getoond. Door hier dubbel op te klikken worden de

betreffende uren inzichtelijk.

Instellingen & Afdrukken

Inlener

E-WUB vandaag
E-WUB per plaatzing
E-WUB per periode

11 items gevonden, toon alle tems.

Jaar- Normale Overige

Wi Inlener + Kostenplaats < Werknemer = Van® T/im < uren uren Herkomst Status
2010046 ;‘5}*11}1 31}11}1' 23,00 1,00 EFLEXER  Ingevoerd
mes G ew owense gEEen
2010/44 3‘1}11}1 g‘;y' 39,00 1,00 E-FLEXER E'E‘jge"e”m
mes  GUED an meense G
2010142 g;]}”- ;‘;hﬂ- 40,00 0,00 E-FLEXER g:;dgekeurd
_------
2010/40 g;;]}”- ;3;1}“— 0,00 E-FLEXER g:;dgekeurd
_------
2010128 By 38,00 100 EFLEXER  Soodgskeurd
wer  EEE e owense gEeen
2010026 o0 2010 40,00 000 EFLEXER o oSt

11 items gevonden, toon alle tems.

Terug |

Naar begin

5 Inzichtin tarieven en overwerkpercentages

In het ingevoerde urenbriefje zijn de tarieven en facturatie percentages per urensoort inzichtelijk ge-

maakt.

USG Innotiv



Versie 20112608

Werkurenbriefje

Uurscort Tarief¥% Tarief WMa Di Wo Do W Za Zo  Totaal

| 22/08|| 23/08| | 24/08 | 2508, |

innnnll 20 nn nnn nonn nnn 425 0 nn 0nn nonn
U U et ALY

u,uu ANE

|N-:-|‘ma|-‘= uren ||

4.2
|N-:-|‘ma|-‘: uren TVT || 'SS.SS” ESS.SSH || || || || ” || 0.0
Overuren TVT |[100.00]] 6 I | I I I I 0.0
[Overuren TVT B I | I I I I 0.0
|Interne uren || oo

|‘v’al<antieL|ren || 8,00 0,00

0.00)| 5.00)| 0.00)| 375, 2.00]| 0.00)| e

|Feest-:la-;|u|'en ||

it Verzuim I

ol lalals e e = o,

=R IR =
=N =N [=]

oor Tijd uren (op ﬂ

Totaal 2400

Let op: indien 15 minuten noteer 25; bij 30 minuten ,50; bij 45 minuten ,75.

Naar begin

6 Aanpassingen mailinstellingen

De E-Flexer database is standaard zodanig ingericht dat er bij iedere urendeclaratie, welke voor ak-
koord is ingevoerd, na 7 dagen een escalatie mail binnen komt bij de accorderende manager. Deze
mail wordt dagelijks herhaald, totdat de urendeclaratie is verwerkt.

Het is mogelijk om eerder een melding te ontvangen bij een gereed urenbriefje..

e Login op de E-Flexer
e Kiik op “Instellingen & Afdrukken Personal Site” en klik op “Persoonlijke gegevens”

Ik @ntvang graag een emailbericht alz er esn nieuw urenbrisfie voor me klaar staat:

E-mail
Nes i
Ja, bij ieder nieuw briefje T
Ja, bij het eerste nieuwe urenbriefie na mijn laatzte inlog o

OF'SlE'E'” |L5t op: Bij opslaan iz huidige wachtwoord verplicht.

e Selecteer de keuze
e Kilik op “Opslaan”

Naar beqin

7 Escalatiemail als CC naar een collega

In het persoonsbeheer heeft u de mogelijkheid om een collega toe te voegen als CC ten behoeve van
de escalatiemail. Voordeel is dat bij eventuele ziekte of vakantie een collega de goedkeuring kan
overnemen (mits hij/zij daarvoor de rechten heeft. Is dit niet het geval, dan kunt u deze aanvragen bij
uw contactpersoon van USG Innotiv.).
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Instellingsmogelijkheden in verband met E-vwuly

Ezcalatiemail van urenkbriefiez cok alz CC verzenden naar

Actief Organisatie Contactpersoon

- |hﬂaak keuze j |Kies cnllegaj ﬁ

Regeltoevoegen |

Naar begin
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